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SIAULIU R. GINKUNU SOFIJOS IR VLADIMIRO ZUBOVU PROGIMNAZIJA
UKVEDZIO PAREIGYBES APRASYMAS

1 SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Ukvedzio pareigybé priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — B, profesijos kodas — 515101.

3. Pareigybés paskirtis — pareigybés apraSyme numatytoms veikloms organizuoti ir vykdyti.

4. Ukvedzio veiklg koordinuoja ir atlieckamy darby (funkcijy) kontrole vykdo progimnazijos
direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Turéti ne zemesnj kaip aukStesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj
i§silavinima, igyta iki 1995 mety, buti iSklausgs saugos ir sveikatos darbe, priesgaisrinés saugos reikalavimus.

6. Ukvedys turi zinoti, mokéti ir iSmanyti:

6.1. Lietuvos higienos normas — ,,Jstaiga, vykdanti ikimokyklinio ir (ar) priesmokyklinio ugdymo
programa. Bendrieji sveikatos saugos reikalavimai®;

6.2. Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy ir kity norminiy akty reikalavimus,
nutarimus bei sprendimus, nukreiptus pagrindiniy ekonominiy bei socialiniy klausimy sprendimui
progimnazijoje;

6.3. progimnazijos struktiira;

6.4. tikiniy ir finansiniy sutar¢iy sudarymo tvarka ir vykdyma;

6.5. pastaty, statiniy, patalpy eksploatavimo, priezitiros, remonto ir profilaktikos darby atlikimo
tvarka;

6.6. dirbti kompiuteriu,

6.7. medziagy sunaudojimo ir nura§ymo reikalavimus;

5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Ukvedys vykdo $ias funkcijas:

7.1. nustato jstaigos materialaus turto poreikj, atlicka jo panaudojimo ir priezitiros analizg, teikia
pasitlymus dél materialiniy vertybiy nusidévéjimo ir tinkamumo toliau naudoti;

7.2. organizuoja ir kontroliuoja ugdymo aplinkos darbuotojy (mokytojo, dirbancio pagal
ikimokyklinio ugdymo programa, padéjéjy; mokytojo, dirbancio pagal prieSmokyklinio ugdymo programa,
padéjéjy; valytojy, valgyklos darbuotojy) darba;

7.3. kontroliuoja maitinimo paslaugy teikimg pagal galiojancius teisés aktus;

7.4. riipinasi jvairaus inventoriaus, medziagy, sanitarijos ir higienos reikmeny jsigijimu, saugojimu,
iSdavimu;

7.5. organizuoja skalbiniy priezilira;

7.6. laiku informuoja pavaduotojg tikio reikalams apie nelaimingus atsitikimus, gedimus, gaisra,
vagystes ir kt. pazeidimus;

7.7. vykdo materialaus turto apskaita;

7.8. dalyvauja inventorizuojant prekines bei materialines vertybes;

7.9. uztikrina tinkamg materialiniy vertybiy sandéliavima ir jy apsauga;

7.10. pagal kompetencija vykdo trumpalaikius jstaigos vadovo, jo jgalioto asmens pavedimus ir
uzduotis;

7.11. atlieka metrologines prietaisy patikras;

7.12. atlicka einamaja finansy kontrole.



IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

8. Ukvedys, jtargs ar pastebéjes zodines, fizines, socialines paty¢ias, smurta, vadovaujasi Siauliy r.
Ginktiny Sofijos ir Vladimiro Zubovy progimnazijos nustatyta Smurto ir patyCiy prevencijos ir intervencijos
vykdymo tvarka:

8.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

8.2. primena mokiniui, kuris ty€iojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyCiojimusi, progimnazijos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

8.3. informuoja patyrusio patycias, smurta mokinio klasés vadova apie jtariamas ar jvykusias
patycias;

8.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | pagalbg galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.:
policija, greitaja pagalba ir kt.).

8.5. jtares ar pastebéjes patycias kibernetingje erdvéje arba gaves apie jas pranesima:

8.5.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetingje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

8.5.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi | pagalba galincius suteikti asmenis (tévus
(globéjus) ir/ar progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

8.5.3. pagal galimybes surenka informacija apie besityCiojanciy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy ir
kitus galimai svarbius faktus;

8.5.4. informuoja patycias patyrusio mokinio klasés vadova apie patycCias kibernetingje erdveje ir
pateikia jrodymus (i§saugotg informacija);

8.5.5. turi teisg apie patyCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos ry$iy reguliavimo
tarnybai pateikdamas pranesima interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.lt.

9. Ukvedys nedelsiant informuoja progimnazijos direktoriy, pagalbos specialistus, pastebéjus ar
jtarus mokinj esant apsvaigus nuo psichotropiniy ar kity psichikg veikianciy medziagy, mokinio atzvilgiu
taikomg smurtg ar jvairaus pobiidzio netinkama elges;.

V SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS ATSAKOMYBE ir ATSKAITOMYBE

10. Ukvedys atsako uz:

10.1. emociskai saugia, mokinio asmenybés tigéiai ir ugdymuisi palankia aplinka, kurioje ugdytiniai
jauciasi gerbiami, saugiis, jy nuomon¢ ir sifilymai yra isklausomi ir vertinami.

10.2. kiekybinj apskaitos teisinguma;

10.3. darbo tvarkos taisykliy, priesgaisrinés sveikatos ir darbo saugos instrukcijy laikymasi;

10.4. prekiy ir materialiniy vertybiy sauguma;

10.5. ilgalaikio, trumpalaikio turto, medziagy, vedimo apskaita;

10.6. Siame pareigybés aprasyme tiksly ir kokybiska vykdyma;

11. Ukvedys uz savo pareigy netinkamg vykdyma, darbo pareigy pazeidimus atsako darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos darbo kodekso bei kity Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(parasas)

(vardas, pavardeé)

(data)



http://www.draugiskasinternetas.lt/

